Guatemala, 30 de noviembre de 2016

Doctor ‘

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi informe de actividades conforme a lo est@lado en el Contrato Administrativo
por Servicios Profesionales“Numero 1662-2016 aprobado/m/ediante Acuerdo
Ministerial Nimero 853-2016, correspondiente al mes de noviembre del presente
afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie D'htimero
007//"’”

ACTIVIDADES-REALIZADAS:

a) Asesorar a la Direccion General del Deporte y la Recreacion en asuntos
administrativos, financieros y operativos, de conformidad a la nor'm;ativa
legal vigente.

b) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta revision /y
analisis de documentos que ingresan a la Direccion General del Deporté y
la Recreacion.

c) Efectuar la evaluaciéon de procedimientos y controles internos de las
diferentes dependencias que conforman la Direccién General del Deporte
y la Recreacion, priorizando la Direccion Administrativa y Financiera, de -
conformidad a la normativa legal vigente y manuales aplicables a cada’

caso, con el fin de asesorar sobre dicho tema.

d) Sugerir mejoras del resultado de las evaluaciones hechas a las
diferentes unidades administrativas de la Direccion General del Deporte
y la Recreacion, a través de informes circunstanciados.

/



e) Dar seguimiento a los hallazgos y recomendaciones emanados por la
Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna y asesorar a las, .~
dependencias involucradas para dar respuesta a los mismos. <

f) Informarse sobre las nuevas leyes aplicables a la Direccién General del

Deporte y la Recreacién y asesorar a las autoridades en la aplicacion ,d/e/.w
las mismas. -

g) Atender a consultas internas y externas relacionadas a problemas
administrativos, financieros y de procedimientos de la Direccion Genefal
del Deporte y la Recreacion.

h) Otras actividades relacionadas a los servicios que presta’

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se revisaron expedientes de Compra Directa, a cargo de la Direccién//”
General del Deporte y la Recreacion, previo a publicarlos en el Sistemsd
de Guatecompras, y dio seguimiento a sus publicaciones en el mismo.

2. _Se_revisaron expedientes de Eventos de_Cotizacion, a_cargo_de la

T Iy ., . . e
Direccién General del Deporte y la Recreacion, previo a publicarlos en el
Sistema de Guatecompras y dio seguimiento a sus publicaciones en el
mismg. / ' -

[
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Atentamente,

Lic. Alfre
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